
Wir freuen uns über deine voll-
ständige elektronische Bewer-
bung inklusive Lebenslauf und 
Zeugnisse an info@idm.ch.

Fragen?
Liliane Wittwer, Stv. Leiterin 
Administration / Sachbearbeiterin 
und Berufsbildungsverantwortliche
+41 33 227 33 69 /
liliane.wittwer@idm.ch

www.idm.ch

Lernende Kauffrau / Kaufmann 
EFZ oder BM1
Dienstleistung und Administration

Wir suchen per 1. August 2024 zwei 

weitere Informationen auf der Rückseite

an den Standorten Thun und Spiez

WIR SUCHEN BILDUNGSMACHERINNEN UND -MACHER

WERDEN SIE TEIL 
UNSERES TEAMS

mailto:info%40idm.ch?subject=
mailto:liliane.wittwer%40idm.ch?subject=


Am Berufsbildungszentrum IDM stehen die Lernenden im Zentrum unseres Tuns. Auf dem Weg zu 
deinem Ausbildungsziel fördern, fordern und begleiten wir dich mit grossem Engagement.

Wir freuen uns über Ihr Interesse. Vorweg ein paar Pluspunkte von uns…

• Sinnstiftendes Arbeitsumfeld zugunsten Jugendlicher und junger Erwachsener 
• Selbständige und abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem dynamischen Team und mit  
   direktem Kontakt zu Lernenden, Lehrpersonen und Mitarbeitenden 
• Angenehmes Arbeitsklima mit in einer modernen Infrastruktur
• Zentrale Lage mit guter ÖV-Anbindung
• Ansprechende Anstellungsbedingungen: 6 Wochen Ferien, Beitrag an die Schulmaterialkosten, 	     	
   Übernahme der ÖV-Kosten für ÜK, Kostenbeteiligung an Sprachaufenthalten etc.

Weitere Beweggründe sich bei uns zu bewerben:

Du lernst von erfahrenen Praxisbildnern die vielseitigen kaufmännischen Fertigkeiten aus erster 
Hand kennen und durchläufst verschiedene Abteilungen. Dabei erhältst du einen umfassenden 
Einblick in die Welt eines modernden und digitalen Schulbetriebs. Zu deinen Aufgaben gehören 
unter anderem: 
• Administratives Bewirtschaften eines ganzen Schuljahres
• Beraten und Auskünfte erteilen am Schalter und Telefon
• In der Personaladministration und der Finanzabteilung mitanpacken
• Events mitorganisieren

Was Sie dafür auszeichnet:

• Sekundarschul – oder Realschulabschluss mit abgeschlossenem berufsvorbereitendem Schuljahr
• Ausgezeichnete Deutschkenntnisse und gute Kenntnisse im Französisch sind ein Pluspunkt 
• Interesse an den gängigen IT-Tools sowie Kenntnisse des Zehnfingersystems 
• Mitdenkend, motiviert und organisiert unterwegs  
• Auf dich ist Verlass, gute Vorbereitung ist für dich die halbe Arbeit
• Aufgestellte und kontaktfreudige Persönlichkeit, du magst die Arbeit im Team sowie mit Kunden

Werde Teil unseres Teams am Bildungszentrum IDM und bewirb dich.
Am Berufsbildungszentrum IDM erhältst du die Chance, eine Berufsfachschule von einer anderen 
Seite kennenzulernen und legst dabei dein Fundament für deinen Start in die Berufswelt.


