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Berufsbildungszentrum

Werden Sie Teil unseres Teams am Berufsbildungszentrum IDM

Per 1. August 2021 suchen wir eine/n

Lernende/n Kauffrau/Kaufmann EFZ

Wir freuen uns iiber lhr Interesse. Vorweg einmal ein paar Pluspunkte von uns...
e Ein sinnstiftendes Arbeitsumfeld zugunsten Jugendlicher und junger Erwachsener
e Eine Kultur des gegenseitigen Respekts, der Wertschatzung und des Dialogs
e Selbstandige und abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem dynamischen Team und mit direktem
Kontakt zu Lernenden, Lehrpersonen und Mitarbeitenden
e Angenehmes Arbeitsklima mit einer modernen Infrastruktur

Weitere Beweggriinde sich bei uns zu bewerben:
e Kundinnen und Kunden an Schalter oder am Telefon beraten und unterstitzen.
e Lernende in Klassen einteilen und fur den ersten Schultag einladen
e Gesamtschulanldsse organisieren
e Bearbeiten von Klassenlisten, Zeugnissen und Ausweisen der Lernenden
e Raumbuchungen und Verrechnungen an externe Kunden erstellen
e Prozess der Kreditorenzahlungen, Debitorenrechnungen und Mahnwesen verarbeiten
e Mitarbeit bei unterschiedlichen spannenden Projekten
e Kantonale, nationale sowie internationale Vernetzung der Schule
e Wir leben den Leitsatz: «Wir tun das, was wir tun, weil wir es gerne tun.»

Was Sie dafiir auszeichnet:
e Freude am Umgang mit Kundinnen und Kunden
e Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Selbstandigkeit
e Anpassungsfahigkeit und Interesse an den Besonderheiten eines Schulbetriebs und dessen An-
spruchsgruppen
e Abgeschlossene Sekundarschule mit guten Leistungen oder Realschulabschluss mit sehr guten
Leistungen und abgeschlossenem 10. Schuljahr

Die permanente Weiterentwicklung unserer Institution ist uns ein wichtiges Anliegen. Wir freuen uns,
wenn Sie sich einbringen und Teil davon sind. www.idm.ch

lhre Fragen beantwortet Ihnen gerne Ramona Schar, Leiterin Sekretariat (+41 33 227 33 54/
ramona.schaer@idm.ch).

Wir sind gespannt auf lhre elektronische Bewerbung bis am 31. Oktober 2020 an info@idm.ch.

Eine Institution des Kantons Bern
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