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Werden Sie Teil unseres Teams am Berufsbildungszentrum IDM

Per 1. Oktober 2020 oder nach Vereinbarung suchen wir eine neue Leiterin/einen neuen Leiter Buchhaltung und
Personaladministration am Standort Thun (www.idm.ch).

Leiterin/Leiter Buchhaltung und Personaladministration 50 - 60%

Wir freuen uns Uber lhr Interesse. Vorweg einmal ein paar Pluspunkte von uns...
- Ein sinnstiftendes Arbeitsumfeld zugunsten Jugendlicher und junger Erwachsener
- Moderne Fihrungsgrundsatze, basierend auf unserem Fihrungsleitbild
- Eine Kultur des gegenseitigen Respekts, der Wertschatzung und des Dialogs
- Berufsspezifische Weiterbildungsmaoglichkeiten mit finanzieller Beteiligung des Arbeitgebers
- Jahresarbeitszeit, den Prozessen der Institution angepasst

Weitere Beweggriinde sich bei uns zu bewerben:

- Fdbhrung eines kleinen, dynamischen Teams inkl. Betreuung einer Lernenden

- Verantwortung fir die Buchhaltung (Kreditoren-/Debitoren-, Anlage-, Haupt- und Betriebsbuchhaltung)
und die Gehaltsadministration (Einreihung, Berechnung Sozialzulagen und Treuepramie) der 270
Lehrpersonen

- Selbsténdige Aufbereitung verschiedener Plausibilisierungs- und Analysedaten

- Pflege der FIS Stammdatenbank und Freigabe von Zahlungen

- Fdhrung der MWST-Abrechnung und Erstellung von Ausgabenbewilligungen

- Einbezug durch den Abteilungsleiter bei Changeprozessen und Projekten

- Kantonale, nationale sowie internationale Vernetzung der Schule

- Lohn- und Anstellungsbedingungen richten sich nach dem Personalgesetz des Kantons Bern

- Wir leben den Leitsatz: «Wir tun das, was wir tun, weil wir es gerne tun.»

Was Sie dafiir auszeichnet:
- Kompetenzen und Erfahrungen in den Bereichen Finanzen und Personalwesen
- Strukturiertes, exaktes und selbstandiges Arbeiten mit hohem Qualitatsbewusstsein
- Bereitschaft und Motivation, das eigene Fachwissen und sich selbst einzubringen
- Eine offene Grundhaltung, Bewahren eines kiihlen Kopfes in hektischen Zeiten
- Eine kaufmannische Grundausbildung sowie ein Weiterbildungsabschluss im Finanz- und
Rechnungswesen auf Stufe Fachausweis (oder derzeit dabei, die Weiterbildung abzuschliessen)
- Erfahrungen mit den Systemen FIS und Persiska und allenfalls SAP sind von Vorteil

Die permanente Weiterentwicklung unserer Institution ist uns ein wichtiges Anliegen. Wir freuen uns, wenn Sie
sich einbringen und Teil davon sind. www.idm.ch

lhre Fragen beantwortet Ihnen gerne Samuel Vogt, Leiter Buchhaltung - ab 01.10.2020 Abteilungsleiter
Finanzen, Administration und Gebaude: +41 33 227 33 51 / samuel.vogt@idm.ch

Wir sind gespannt auf Ihre elektronische Bewerbung bis am 30. September 2020 an Muriel Jung, Lernende
Kauffrau (muriel.jung@idm.ch).

Eine Institution des Kantons Bern
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